
คู่มือการใช้งานระบบการจัดการความรู้ (KM) 
 
1. การเข้าระบบ 
 หน้าแรกเว็บไซต์คณะเกษตร กําแพงแสน   ให้คลกิท่ีลงิก์  “บคุลากร”  หรือ   “อาจารย์”  
หรือพิมพ์ URL : http://agri.kps.ku.ac.th/servkm  ดงัภาพ 
 

 
หน้าแรกเว็บไซต์คณะเกษตร กําแพงแสน    

 



 
หน้าแรกระบบการจดัการความรู้ (KM) คณะเกษตร กําแพงแสน    

  
2. การใช้งานระบบ 
 2.1 การจัดการความรู้ 
  ในหวัข้อการจดัการความรู้   ให้คลกิทีเมนดู้านซ้ายมือ  ซึง่จะมีลงิก์รายการการจดัการความรู้
ในแตล่ะด้าน  เม่ือคลกิแตล่ะด้านจะได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าการจดัการความรู้  ด้านบริหารจดัการ 

 



 เม่ือเข้าสูห่น้าการจดัการความรู้  ระบบจะแสดงรายการการจดัการความรู้ของด้านท่ีผู้ใช้ได้เลือกคลกิ
ลงิก์เมนมูา  จากภาพจะเป็นด้านบริหารจดัการ  ซึง่แสดงรายการตามวนัท่ีโพสต์  โดยแสดงช่ือเร่ือง  เจ้าของ
เร่ือง  วนัท่ีโพสต์  จํานวนผู้อา่น  และจํานวนผู้ตอบ  จากหน้านีผู้้ ใช้สามารถเพิ่มหวัข้อการจดัการความรู้ได้  
โดยคลกิท่ีลงิก์ “เพิ่มหวัข้อการจดัการความรู้”   
 ผู้ใช้สามารถคลกิท่ีช่ือเร่ือง  เพ่ือดรูายละเอียด  ดเูอกสาร  และร่วมแสดงความคดิเห็นหรือซกัถาม
เก่ียวกบัหวัข้อนัน้  ได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้ารายละเอียดการจดัการความรู้  ด้านบริหารจดัการ 

  
 แบบฟอร์มแสดงความคดิเห็นจะปรากฏก็ตอ่เม่ือผู้ใช้งานได้ Login เข้าระบบแล้วเทา่นัน้  ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้ารายละเอียดการจดัการความรู้  ด้านบริหารจดัการ 



 
 2.2 KM คืออะไร 
  ท่ีเมนดู้านบน  ลงิก์ “KM คืออะไร”  จะแสดงเนือ้หาเก่ียวกบั KM ให้ผู้ใช้ได้ทําความเข้าใจกบั
การจดัการความรู้ หรือ KM ได้ดงัภาพ 
 

 
ภาพแสดงหน้า KM คืออะไร 

 
 2.3 ทาํเนียบผู้เช่ียวชาญ 
  ท่ีเมนดู้านบน  ลงิก์ “ทําเนียบผู้ เช่ียวชาญ”  จะแสดงรายนามผู้ เช่ียวชาญท่ีได้นําความรู้มา
เสนอในระบบการจดัการความรู้  ซึง่สามารถคลกิท่ีช่ือเพ่ือดขู้อมลูเพิ่มเตมิได้   
 

 
ภาพแสดงหน้าทําเนียบผู้ เช่ียวชาญ 

 



 2.4 ประชุม/อบรม 
  ท่ีเมนดู้านบน  ลงิก์ “ประชมุ/อบรม”  จะแสดงรายการประชมุ/อบรม  ท่ีผู้ ใช้ได้ฝากประกาศ
เพ่ือประชาสมัพนัธ์ ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าประชมุ/อบรม 

 
 ระบบแสดงรายการประชมุ/อบรม  โดยจะแสดงหวัข้อ  ผู้จดั  วนัท่ีจดั  และจํานวนผู้ เข้าร่วมประชมุ/
อบรม  และสามารถเพิ่มรายการประชม/อบรมได้โดยคลกิท่ีลงิก์ “เพิ่มรายการประชมุ/อบรม” 

ผู้ใช้สามารถคลกิท่ีช่ือหวัข้อการประชมุ/อบรมเพ่ือดรูายละเอียด ดเูอกสารท่ีเก่ียวข้อง  ดรูายช่ือ
ผู้ เข้าร่วมอบรม  และทําการลงทะเบียนเพ่ือเข้าร่วมอบรมได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้ารายละเอียดประชมุ/อบรม 

 



 ผู้ใช้งานสามารถคลกิท่ีลงิก์ “ลงทะเบียน”  เพ่ือลงช่ือเข้าร่วมการประชมุ/อบรม  ได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าลงทะเบียนเข้าร่วมการประชมุ/อบรม  

ผู้ใช้งานท่ีทําการ Login เข้าระบบแล้วระบบจะทําการดงึข้อมลูมาแสดง  โดยผู้ใช้งานไมต้่องกรอก
ข้อมลูนีอี้ก  เพียงแคค่ลกิท่ีปุ่ มลงทะเบียน  รายช่ือก็จะปรากฏในรายการทนัที  แตห่ากผู้ ท่ีไมไ่ด้ทําการ Login 
หรือไมมี่ Account  จะต้องกรอกข้อมลูให้ครบทกุช่องแล้วคลกิท่ีปุ่ มลงทะเบียน  รายช่ือจะปรากฎในรายช่ือ
ผู้ เข้าร่วมการประชมุ/อบรมเช่นกนั 

 
 

 2.5 คณะทาํงานการจัดการความรู้ 
  ท่ีเมนดู้านบน  ลงิก์ “คณะทํางาน KM”  จะแสดงรายช่ือคณะกรรมการการจดัการความรู้(KM) 
และสามารถคลกิท่ีช่ือเพ่ือดรูายละเอียดได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าคณะกรรมการ KM 

 
 



3. การจัดการระบบ 
 3.1 การเข้าสู่ระบบ Login 
  ท่ีเมนดู้านซ้ายให้คลกิท่ีแบนเนอร์ “LOGIN” (ในกรอบ) จะได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้า Login 

 ประกอบด้วย 3 สว่น  ดงันี ้
 3.1.1 ยืนยนัสทิธ์ิ   
  ผู้ใช้งานท่ีเป็นบคุลากรคณะเกษตร กําแพงแสน  จะได้รับ Account สําหรับใช้งานระบบ
ฐานข้อมลูงานบคุลากรแล้ว  ซึง่ Account นีจ้ะใช้กบัระบบการจดัการความรู้นีไ้ด้เช่นกนั  แตก่ารเข้าใช้งานครัง้
แรก  ผู้ใช้จะต้องคลกิท่ียืนยนัสทิธ์ิ  เพ่ือระบตุวัตนในการเข้าใช้งานระบบการจดัการความรู้  โดยคลกิท่ีลงิก์ 
“ยืนยนัสทิธ์ิ”  ได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงการยืนยนัสทิธ์ิ : ตรวจสอบช่ือบญัชีผู้ใช้งาน 

  
 



 ในกรณีท่ีผู้ใช้งานลืมรหสัผา่นให้เข้าไปตรวจสอบท่ีระบบฐานข้อมลูงานบคุลากรก่อน  แตห่ากผู้ใช้ยงั
ไมมี่ Account ให้ตดิตอ่ได้ท่ีคณุธีรนนท์ รัตนดลิก  เพ่ือขอ Account   สําหรับผู้ ท่ีมี Account แล้ว และต้องการ
ใช้งานระบบการจดัการความรู้  ให้ผู้ใช้งานกรอกช่ือบญัชีผู้ใช้ (Username)  และรหสัผา่น (Password) และ
คลกิท่ีปุ่ ม “ตรวจสอบ”  ได้ดงัภาพ 
 

 
ภาพแสดงการยืนยนัสทิธ์ิ : ยืนยนับญัชีผู้ใช้งาน 

 ระบบทําการตรวจสอบ Account หากกรอกข้อมลูถกูต้องระบบจะแสดงข้อมลูผู้ใช้  และให้ผู้ใช้งาน
กรอกหมายเลขโทรศพัท์และ Email แล้วคลกิท่ีปุ่ ม “ยืนยนัสทิธ์ิการเข้าใช้งาน” ได้ดงัภาพ 
 

 
ภาพแสดงข้อความการยืนยนัสทิธ์ิสําเร็จ 

  
 
 
 
 
 
 
 



 3.1.2 ลงทะเบียน 
  ผู้ใช้งานท่ีไมไ่ด้เป็นบคุลากรคณะเกษตร กําแพงแสน  แตต้่องการใช้งานระบบการจดัการ
ความรู้  ให้คลกิท่ีลงิก์ “ลงทะเบียน”  ได้ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงการลงทะเบียน : ตรวจสอบบญัชีผู้ใช้ 

  
 ผู้ใช้งานกรอกช่ือบญัชีท่ีต้องการใช้  แล้วคลกิท่ีปุ่ ม”ตรวจสอบ”  เพ่ือทําการตรวจสอบบญัชีผู้ใช้งาน  
หากสามารถใช้งานบญัชีนีไ้ด้  ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมลู  ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงการลงทะเบียน : ข้อมลูผู้ใช้งาน 

  
 



 ผู้ใช้งานกรอกข้อมลูครบทกุช่องแล้วคลกิท่ีปุ่ ม “ลงทะเบียน” ระบบจะแสดงข้อความการลงทะเบยีน
สําเร็จ  และให้ลงช่ือเพ่ือเข้าระบบ  ดงัภาพ 
 

 
ภาพแสดงข้อความการลงทะเบียนสําเร็จ 

 
 3.1.3 ลงช่ือเข้าใช้งาน 
  เม่ือผู้ใช้มี Account สําหรับเข้าระบบแล้ว  ให้กรอกช่ือผู้ใช้  และรหสัผา่น  แล้วคลกิท่ีปุ่ มลงช่ือ
เข้าใช้งาน  ดงัภาพ 

 

 
ภาพแสดงการลงช่ือเข้าใช้งาน 

  
 
 
 
 
 
 



ในสว่นนีห้ากผู้ใช้ลืมบญัชีผู้ใช้งานสามารถคลกิท่ีลงิก์ “ลืมบญัชีผู้ใช้งาน” ได้  และการเข้าระบบให้
กรอกช่ือผู้ใช้งาน และรหสัผา่น  เพ่ือเข้าระบบการจดัการความรู้  ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงข้อมลูผู้ใช้งาน 

  
 ในสว่นนีเ้ป็นข้อมลูผู้ใช้งาน  ซึง่จะแสดงรายละเอียดเก่ียวกบัผู้ใช้งาน  ซึง่ผู้ใช้งานสามารถคลกิท่ีลงิก์ 
“แก้ไขข้อมลู”  เพ่ือแก้ไขข้อมลูของตวัเองได้   

รายการการจัดการความรู้  ระบบจะแสดง 5 รายการลา่สดุ  ท่ีผู้ ใช้งานฝากไว้กบัระบบ  หากผู้ใช้งาน
ต้องการดรูายการทัง้หมดให้คลกิท่ีลงิก์ “การจดัการความรู้ทัง้หมด”  และสามารถเพิม่รายการโดยคลกิท่ีลงิก์ 
“เพิ่มรายการ” 

รายการประชุม/อบรม  ท่ีระบบจะแสดง 5 รายการลา่สดุ  ท่ีผู้ ใช้งานฝากไว้กบัระบบ  หากผู้ใช้งาน
ต้องการดรูายการทัง้หมดให้คลกิท่ีลงิก์ “ประชมุ/อบรมทัง้หมด”  และสามารถเพ่ิมรายการโดยคลกิท่ีลงิก์ “เพิ่ม
รายการ” 

ท่ีเมนดู้านบน  เม่ือทําการ Login เข้าระบบแล้ว  ระบบจะแสดงช่ือผู้ใช้งาน  ซึง่สามารถคลกิเพ่ือเข้าสู่
หน้าข้อมลูผู้ใช้งานได้  และหากต้องการออกจากระบบให้คลกิท่ีลงิก์ “ออกจากระบบ” 
 


