
การจัดการขอมูลบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

การจัดการขอมูลระบบงานบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน  ในดานตางๆ ของแตละ
บุคคล  ที่เมนดูานบนใหคลิก “แกไข”(1)  ดังภาพ   

 

 1 
 
จะปรากฏหนาจอเมนูหลักจัดการขอมูลบุคลากร  ดังภาพ 

 

 
หนาจอเมนูหลักจัดการขอมูลบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 
 



1. ประวัติสวนตัว 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “ประวัติสวนตัว”  เพื่อตรวจสอบ  และแกไขขอมูล  ดังภาพ  

ผูใชจะตองตรวจสอบขอมูลของตนเอง  และทําการแกไขใหถูกตอง  โดยที่ผูใชจะไมสามารถแกไข
ขอมูล  ไดแก   ช่ือภาษาไทย  ช่ือเดิม  Username  Password  สวนที่เหลือผูใชสามารถแกไขขอมูลได 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟอรมแกไขขอมูลบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 
 
 
 
 
 
 



2. การศึกษา 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “การศึกษา”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ  ซ่ึงทานสามารถ

จัดการขอมูลการศึกษาของทานเอง  ไดโดย 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.1  คลิกลิงก “Add”  เพื่อเพิ่มขอมูล  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 

1 

3 

2 

ฟอรมกรอกขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลการศึกษา  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



-  คลิกปุม “ลาง” (3)  เพื่อลบขอมูลทุกชอง  แลวทําการพมิพขอมูลใหมลงไป 
-  คลิกปุม “พมิพ” (2)  เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 

 

 
หนาตางพิมพขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
-  คลิกที่ปุม “Open”  เพื่อทําการเปดไฟล Microsoft Word 
-  คลิกที่ปุม “Save”  เพื่อทําการบันทึกไฟล Microsoft Word  ลงเครื่อง

คอมพิวเตอร  เมื่อตองการบันทึกไฟลกอน  ซ่ึงระบบจะตัง้ชื่อไฟลเปน education.doc  โดยอัตโนมัต ิ 
หากจะเปลี่ยนชื่อก็สามารถทําไดในขัน้ตอนนี้ไดเลย 

-  คลิกที่ปุม “Cancel”  เพื่อทําการปดไฟล Microsoft Word  เมื่อไมตองการ
กระทําการใดๆ 
 เมื่อทานเปดไฟล Microsoft Word  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอเพิ่มขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   



 เมื่อไดแบบฟอรมในรูปเอกสารดังภาพขางตนแลว  ใหทานทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง  
แลวเมื่อตรวจสอบเรียบรอยแลว  ใหทําการสงแบบฟอรมนี้กับเจาหนาที่บุคคล  เพื่อทําการเพิ่ม
ขอมูลใหทาน 

2.2  คลิกลิงก “Logout”  เพือ่ออกจากระบบ  หากตองการออกจากระบบสามารถคลิกที่ลิงก 
“Logout”  ไดจากหนานี้เพื่อออกจากระบบ 

2.3  คลิกลิงก “แกไข”  เพื่อแกไขขอมูล  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 

1 

ฟอรมแกไขขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

 จากหนานี้ทานสามารถเปดหนาตางตวัอยางการกรอกขอมูลดูไดเชนเดียวกับหนาเพิม่
ขอมูลการศึกษา  เมื่อทําการตรวจสอบและทําการแกไขขอมูลเรียบรอยแลว  คลิกที่ปุม “พิมพ” (1)  
เพื่อทําการพิมพแบบฟอรมการแกไขขอมูลการศึกษา  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางพิมพขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 ทานสามารถกระทําการไดเชนเดียวกับทีก่ลาวไปแลวในสวนเพิ่มขอมูลการศึกษา  เมือ่เปด
ไฟล Microsoft Word  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอแกไขขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 เมื่อไดแบบฟอรมขอแกไขขอมูลการศึกษาดังภาพขางตน  ใหทานทาํการตรวจสอบแลว
พิมพสงแบบฟอรมขอแกไขขอมูลการศึกษานี้  กับเจาหนาที่บุคคล  เพื่อทําการแกไขขอมูลตอไป 
 
 
 
 



2.2.4  คลิกลิงก “ลบ”  เพื่อลบขอมูล  จะปรากฏหนาจอ   ดังภาพ 
 

 
ฟอรมลบขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบขอมูลที่จะทําการลบเรียบรอยแลว  ใหคลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตาง
ถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 
 
 
 



 ทานสามารถกระทําการไดเชนเดียวกับทีก่ลาวไปแลวในสวนเพิ่มและแกไขขอมูล
การศึกษา  เมือ่เปดไฟล Microsoft Word  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอลบขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 เมื่อไดแบบฟอรมขอลบขอมูลการศึกษาดงัภาพขางตน  ใหทานทําการตรวจสอบแลวพิมพ
สงแบบฟอรมขอลบขอมูลการศึกษานี้  กับเจาหนาที่บุคคล  เพื่อดําเนินการลบขอมูลดังกลาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. เครื่องราชอิสริยาภรณ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “เครื่องราชฯ”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

 
หนาจอแสดงขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
3.1 เพิ่มขอมูลการรับเครื่องราชฯ 

  คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

1 

ฟอรมกรอกขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลการรับเครื่องราชฯ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อกรอกขอมลูครบทุกชองคลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตางถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 คลิก “Open”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 



 
แบบฟอรมขอเพิ่มขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
ใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง   แลวทําการพิมพแบบฟอรมสงใหกับเจาหนาที่

บุคคลเพื่อดําเนินการตอไป 
 3.2 แกไขขอมลูการรับเครื่องราชฯ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



 
 เมื่อแกไขขอมลูเรียบรอยแลว  คลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตางถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
คลิก “Open”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

 
แบบฟอรมขอแกไขขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
ใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง   แลวทําการพิมพแบบฟอรมสงใหกับเจาหนาที่

บุคคลเพื่อดําเนินการตอไป 
 
 



 3.3 ลบขอมูลการรับเครื่องราชฯ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมลบขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 คลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตางถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
 
 
 



คลิก “Open”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอลบขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
ใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง   แลวทําการพิมพแบบฟอรมสงใหกับเจาหนาที่

บุคคลเพื่อดําเนินการตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. สาขาเชี่ยวชาญ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “สาขาเชี่ยวชาญ”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลสาขาเชีย่วชาญของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
4.1 เพิ่มขอมูลสาขาเชี่ยวชาญ 

 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

1 

ฟอรมกรอกขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลสาขาเชี่ยวชาญ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 
 
 
 



 4.2 แกไขขอมลูสาขาเชี่ยวชาญ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 
ฟอรมแกไขขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 4.3 ลบขอมูลสาขาเชี่ยวชาญ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 



5. เพิ่มพูนวิชาการ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “เพิ่มพูนวิชาการ” จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 5.1 เพิ่มขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

  
หนาจอขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  



เนื่องจากขอมลูการเพิ่มพูนวชิาการอาจมีบคุลากรเกี่ยวของหลายทาน  จึงไมอนุญาตใหผูใช
กรอกขอมูลเอง  ดังนั้นหากบุคลากรทานใดมีขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการ  ใหทานแจงกับเจาหนาที่
บุคคลเพื่อดําเนินการเพิ่มขอมูลใหทาน 
 
6. วิทยากร/อาจารยพิเศษ 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “วิทยากร/อาจารยพิเศษ”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 6.1 เพิ่มขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษ 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 



  

1 

ฟอรมกรอกขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 



 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 6.2 แกไขขอมลูวิทยากร/อาจารยพิเศษ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 6.3 ลบขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 

 
7. ตําแหนง 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “ตําแหนง”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลตําแหนงของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



 ขอมูลตําแหนงเจาหนาที่บุคคลจะเปนผูดําเนินการกรอกขอมูลในสวนนี้เอง  ซ่ึงระบบจะ
แสดงรายการตําแหนงที่บุคลากรทานนั้นๆ  ไดรับมา  ดังนั้นผูใชสามารถเขามาตรวจสอบความ
ถูกตอง  หากมขีอมูลผิดพลาด  กรุณาแจงเจาหนาที่ฝายบคุคลทราบเพื่อดําเนินการแกไข 
 
8. การดํารงตําแหนงดานการบริหาร 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “การดํารงตาํแหนงดานการบริหาร”   จะปรากฏหนาจอ  
ดังภาพ 

 

 
หนาจอแสดงขอมูลการดํารงตําแหนงดานการบริหารของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เชนเดยีวกับขอมูลตําแหนง   เจาหนาที่บุคคลจะเปนผูดําเนินการกรอกขอมูลในสวนนี้เอง  
ซ่ึงระบบจะแสดงรายการการดํารงตําแหนงดานการบริหารที่บุคลากรทานนั้นๆ  ไดรับมา  ดังนั้น
ผูใชสามารถเขามาตรวจสอบความถูกตอง  หากมีขอมูลผิดพลาด  กรุณาแจงเจาหนาทีฝ่ายบุคคล
ทราบเพื่อดําเนินการแกไข 

 
 
 
 



9. ผลงานทางวิชาการ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “ผลงานทางวิชาการ”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 หนานี้สามารถเลือกประเภทผลงานทางวิชาการ  เพื่อแสดงรายการตามประเภทนั้นๆ ได  
โดยคลิกเลือกประเภทจากรายการ  แลวคลิกปุม “ตกลง” 
 9.1 เพิ่มขอมูลผลงานทางวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 



  

1 

ฟอรมกรอกขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลผลงานทางวิชาการ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 



 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 9.2 แกไขขอมลูผลงานทางวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 9.3 ลบขอมูลผลงานทางวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 

 
10. งานสอน 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “งานสอน”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 
หนาจอแสดงขอมูลงานสอนของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



 10.1 เพิ่มขอมูลงานสอน 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

1 

ฟอรมกรอกขอมูลงานสอนของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลงานสอน  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลงานสอนของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 



 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 10.2 แกไขขอมูลงานสอน 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลงานสอนของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

  
 10.3 ลบขอมูลงานสอน 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 

 


