
การจัดการขอมูลบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

การจัดการขอมูลระบบงานบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน  ในดานตางๆ ของแตละ
บุคคล  ที่เมนดูานบนใหคลิก “แกไข”(1)  ดังภาพ   

 

 1 
 
จะปรากฏหนาจอเมนูหลักจัดการขอมูลบุคลากร  ดังภาพ 

 

 
หนาจอเมนูหลักจัดการขอมูลบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 
 



1. ประวัติสวนตัว 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “ประวัติสวนตัว”  เพื่อตรวจสอบ  และแกไขขอมูล  ดังภาพ  

ผูใชจะตองตรวจสอบขอมูลของตนเอง  และทําการแกไขใหถูกตอง  โดยที่ผูใชจะไมสามารถแกไข
ขอมูล  ไดแก   ช่ือภาษาไทย  ช่ือเดิม  Username  Password  สวนที่เหลือผูใชสามารถแกไขขอมูลได 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟอรมแกไขขอมูลบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 
 
 
 
 
 
 



2. การศึกษา 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “การศึกษา”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ  ซ่ึงทานสามารถ

จัดการขอมูลการศึกษาของทานเอง  ไดโดย 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.1  คลิกลิงก “Add”  เพื่อเพิ่มขอมูล  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 

1 

3 

2 

ฟอรมกรอกขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลการศึกษา  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



-  คลิกปุม “ลาง” (3)  เพื่อลบขอมูลทุกชอง  แลวทําการพมิพขอมูลใหมลงไป 
-  คลิกปุม “พมิพ” (2)  เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 

 

 
หนาตางพิมพขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
-  คลิกที่ปุม “Open”  เพื่อทําการเปดไฟล Microsoft Word 
-  คลิกที่ปุม “Save”  เพื่อทําการบันทึกไฟล Microsoft Word  ลงเครื่อง

คอมพิวเตอร  เมื่อตองการบันทึกไฟลกอน  ซ่ึงระบบจะตัง้ชื่อไฟลเปน education.doc  โดยอัตโนมัต ิ 
หากจะเปลี่ยนชื่อก็สามารถทําไดในขัน้ตอนนี้ไดเลย 

-  คลิกที่ปุม “Cancel”  เพื่อทําการปดไฟล Microsoft Word  เมื่อไมตองการ
กระทําการใดๆ 
 เมื่อทานเปดไฟล Microsoft Word  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอเพิ่มขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   



 เมื่อไดแบบฟอรมในรูปเอกสารดังภาพขางตนแลว  ใหทานทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง  
แลวเมื่อตรวจสอบเรียบรอยแลว  ใหทําการสงแบบฟอรมนี้กับเจาหนาที่บุคคล  เพื่อทําการเพิ่ม
ขอมูลใหทาน 

2.2  คลิกลิงก “Logout”  เพือ่ออกจากระบบ  หากตองการออกจากระบบสามารถคลิกที่ลิงก 
“Logout”  ไดจากหนานี้เพื่อออกจากระบบ 

2.3  คลิกลิงก “แกไข”  เพื่อแกไขขอมูล  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 

1 

ฟอรมแกไขขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

 จากหนานี้ทานสามารถเปดหนาตางตวัอยางการกรอกขอมูลดูไดเชนเดียวกับหนาเพิม่
ขอมูลการศึกษา  เมื่อทําการตรวจสอบและทําการแกไขขอมูลเรียบรอยแลว  คลิกที่ปุม “พิมพ” (1)  
เพื่อทําการพิมพแบบฟอรมการแกไขขอมูลการศึกษา  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางพิมพขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 ทานสามารถกระทําการไดเชนเดียวกับทีก่ลาวไปแลวในสวนเพิ่มขอมูลการศึกษา  เมือ่เปด
ไฟล Microsoft Word  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอแกไขขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 เมื่อไดแบบฟอรมขอแกไขขอมูลการศึกษาดังภาพขางตน  ใหทานทาํการตรวจสอบแลว
พิมพสงแบบฟอรมขอแกไขขอมูลการศึกษานี้  กับเจาหนาที่บุคคล  เพื่อทําการแกไขขอมูลตอไป 
 
 
 
 



2.2.4  คลิกลิงก “ลบ”  เพื่อลบขอมูล  จะปรากฏหนาจอ   ดังภาพ 
 

 
ฟอรมลบขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบขอมูลที่จะทําการลบเรียบรอยแลว  ใหคลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตาง
ถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการศึกษาของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 
 
 
 



 ทานสามารถกระทําการไดเชนเดียวกับทีก่ลาวไปแลวในสวนเพิ่มและแกไขขอมูล
การศึกษา  เมือ่เปดไฟล Microsoft Word  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอลบขอมูลการศึกษาของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน   

 
 เมื่อไดแบบฟอรมขอลบขอมูลการศึกษาดงัภาพขางตน  ใหทานทําการตรวจสอบแลวพิมพ
สงแบบฟอรมขอลบขอมูลการศึกษานี้  กับเจาหนาที่บุคคล  เพื่อดําเนินการลบขอมูลดังกลาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. เครื่องราชอิสริยาภรณ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “เครื่องราชฯ”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

 
หนาจอแสดงขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
3.1 เพิ่มขอมูลการรับเครื่องราชฯ 

  คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

1 

ฟอรมกรอกขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลการรับเครื่องราชฯ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อกรอกขอมลูครบทุกชองคลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตางถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 คลิก “Open”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 



 
แบบฟอรมขอเพิ่มขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
ใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง   แลวทําการพิมพแบบฟอรมสงใหกับเจาหนาที่

บุคคลเพื่อดําเนินการตอไป 
 3.2 แกไขขอมลูการรับเครื่องราชฯ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



 
 เมื่อแกไขขอมลูเรียบรอยแลว  คลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตางถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
คลิก “Open”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

 
แบบฟอรมขอแกไขขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
ใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง   แลวทําการพิมพแบบฟอรมสงใหกับเจาหนาที่

บุคคลเพื่อดําเนินการตอไป 
 
 



 3.3 ลบขอมูลการรับเครื่องราชฯ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมลบขอมูลการรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 คลิกที่ปุม “พิมพ”  จะปรากฏหนาตางถาม  ดังภาพ 

 
หนาตางพิมพขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
 
 
 



คลิก “Open”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
แบบฟอรมขอลบขอมูลการรับเคร่ืองราชฯของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  
ใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง   แลวทําการพิมพแบบฟอรมสงใหกับเจาหนาที่

บุคคลเพื่อดําเนินการตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. สาขาเชี่ยวชาญ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “สาขาเชี่ยวชาญ”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลสาขาเชีย่วชาญของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
4.1 เพิ่มขอมูลสาขาเชี่ยวชาญ 

 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

1 

ฟอรมกรอกขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลสาขาเชี่ยวชาญ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 
 
 
 



 4.2 แกไขขอมลูสาขาเชี่ยวชาญ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 
ฟอรมแกไขขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 4.3 ลบขอมูลสาขาเชี่ยวชาญ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 



5. เพิ่มพูนวิชาการ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “เพิ่มพูนวิชาการ” จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 5.1 เพิ่มขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

  
หนาจอขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

  



เนื่องจากขอมลูการเพิ่มพูนวชิาการอาจมีบคุลากรเกี่ยวของหลายทาน  จึงไมอนุญาตใหผูใช
กรอกขอมูลเอง  ดังนั้นหากบุคลากรทานใดมีขอมูลการเพิ่มพูนวิชาการ  ใหทานแจงกับเจาหนาที่
บุคคลเพื่อดําเนินการเพิ่มขอมูลใหทาน 
 
6. วิทยากร/อาจารยพิเศษ 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “วิทยากร/อาจารยพิเศษ”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 6.1 เพิ่มขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษ 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 



  

1 

ฟอรมกรอกขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลสาขาเชี่ยวชาญของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 



 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 6.2 แกไขขอมลูวิทยากร/อาจารยพิเศษ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 6.3 ลบขอมูลวิทยากร/อาจารยพิเศษ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 

 
7. ตําแหนง 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “ตําแหนง”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลตําแหนงของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



 ขอมูลตําแหนงเจาหนาที่บุคคลจะเปนผูดําเนินการกรอกขอมูลในสวนนี้เอง  ซ่ึงระบบจะ
แสดงรายการตําแหนงที่บุคลากรทานนั้นๆ  ไดรับมา  ดังนั้นผูใชสามารถเขามาตรวจสอบความ
ถูกตอง  หากมขีอมูลผิดพลาด  กรุณาแจงเจาหนาที่ฝายบคุคลทราบเพื่อดําเนินการแกไข 
 
8. การดํารงตําแหนงดานการบริหาร 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “การดํารงตาํแหนงดานการบริหาร”   จะปรากฏหนาจอ  
ดังภาพ 

 

 
หนาจอแสดงขอมูลการดํารงตําแหนงดานการบริหารของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เชนเดยีวกับขอมูลตําแหนง   เจาหนาที่บุคคลจะเปนผูดําเนินการกรอกขอมูลในสวนนี้เอง  
ซ่ึงระบบจะแสดงรายการการดํารงตําแหนงดานการบริหารที่บุคลากรทานนั้นๆ  ไดรับมา  ดังนั้น
ผูใชสามารถเขามาตรวจสอบความถูกตอง  หากมีขอมูลผิดพลาด  กรุณาแจงเจาหนาทีฝ่ายบุคคล
ทราบเพื่อดําเนินการแกไข 

 
 
 
 



9. ผลงานทางวิชาการ 
หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “ผลงานทางวิชาการ”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
หนาจอแสดงขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 หนานี้สามารถเลือกประเภทผลงานทางวิชาการ  เพื่อแสดงรายการตามประเภทนั้นๆ ได  
โดยคลิกเลือกประเภทจากรายการ  แลวคลิกปุม “ตกลง” 
 9.1 เพิ่มขอมูลผลงานทางวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 



  

1 

ฟอรมกรอกขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลผลงานทางวิชาการ  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 



 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 9.2 แกไขขอมลูผลงานทางวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลผลงานทางวิชาการของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 9.3 ลบขอมูลผลงานทางวิชาการ 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 

 
10. งานสอน 

หนาจอเมนูหลัก  คลิกที่ลิงก “งานสอน”   จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 
หนาจอแสดงขอมูลงานสอนของบคุลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 



 10.1 เพิ่มขอมูลงานสอน 
 คลิกที่ลิงก “add”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 

 

1 

ฟอรมกรอกขอมูลงานสอนของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 
 

- คลิกลิงก “ตัวอยางการกรอกขอมูล”(1)  จะปรากฏหนาตาง ตัวอยางการกรอก
ขอมูลงานสอน  ดังภาพ 

 

 
หนาตางแสดงตัวอยางการกรอกขอมูลงานสอนของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 ผูใชตองกรอกขอมูลใหครบตามตัวอยาง  เมื่อกรอกขอมูลครบทุกชองคลิกที่ปุม “บันทึก”  
ระบบจะทําการบันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 



 

 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

 
 10.2 แกไขขอมูลงานสอน 
 คลิกที่ลิงก “แกไข”  จะปรากฏหนาจอ  ดังภาพ 
 

 
ฟอรมแกไขขอมูลงานสอนของบุคลากรคณะเกษตร  กําแพงแสน 

 
 เมื่อตรวจสอบ และทําการแกไขเรียบรอยแลว  คลิกปุม “แกไขขอมูล”  ระบบจะทําการ
บันทึกขอมูลฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 



 
หนาตางแสดงการบันทึกขอมูล 

  
 10.3 ลบขอมูลงานสอน 
 คลิกที่ลิงก “ลบ” ระบบทําการลบขอมูลออกจากฐานขอมูล  จะปรากฏหนาตาง  ดังภาพ 
 

 
หนาตางแสดงการลบขอมูล 

 


